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1. (2013/2016/오피스365) PPT 화면녹화 하기
2. (2019, 오피스365) 슬라이드쇼 녹화하기
2-1. 오피스365에서 PPT열기

PPT녹음, 화면녹화가이드

2020. 03.

미래혁신원 교수학습개발센터

1. (2013/2016/오피스365)
PPT 화면녹화하기

1. 삽입-화면녹화를 클릭합니다.
※ 버전 별 생김새는 조금 달라도, 삽입-화면녹화 경로는 모두 같습니다.

1/5
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1. (2013/2016/오피스365)
PPT 화면녹화하기

1. ‘화면녹화’를 클릭하면 파워포인트 창이 최소화되면서 화면 상단에 메뉴가 나타납니다.
2. 마우스로 화면녹화를 원하는 시작점을 클릭하고 마우스를 떼지 않고 녹화를 원하는 화면의
범위까지 드래그한 다음 클릭을 뗍니다.

2/5

1. (2013/2016/오피스365)
PPT 화면녹화하기

1. 녹화영역을 선택한 후
‘기록’을 눌러 화면녹화를 시작합니다.

3/5

- 영역선택 : 녹화영역을 다시 설정합니다.

- 오디오 : 목소리를 함께 녹음합니다.
※ 내장마이크 또는 녹음기자재가 설치되어 있어야 합니다.

- 레코드 포인터 : 마우스의 움직임까지 녹화합니다.
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4/5

1. ‘기록’을 누르면 위와 같은 안내 화면이
3초 뒤 사라지고 녹화가 시작됩니다.

2.   녹화를 끝내고 싶을 땐
Windows 로고키+ shift + Q 를누릅니다. 

1. 녹화 중 화면 제일 위로 마우스를 올리면
위와 같이 메뉴가 내려옵니다.

2. 일시중지, 정지 등 원하는 메뉴를 선택합니다.

1. (2013/2016/오피스365)
PPT 화면녹화하기

5/5

1. (2013/2016/오피스365)
PPT 화면녹화하기

녹화를 끝내면 슬라이드에 동영상이 자동으로 첨부됩니다.

재생을 눌러 동영상을 확인할 수 있습니다.
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1/6

2.  (2019, 오피스365)
슬라이드쇼 녹화하기

오피스365 버전에서는 교수자의 얼굴과 음성, 펜을 함께 녹화할 수 있는 ‘슬라이드쇼 녹화’ 기능을 지원합니다.
단, 내장카메라 혹은 웹캠 등 녹화기자재와 내장마이크 등의 녹음기자재가 모두 있어야 합니다.

1. 상단메뉴 아무 곳에서 오른쪽마우스 버튼을 클릭합니다.
2. ‘리본 메뉴 사용자 지정’을 클릭합니다.

2/6

2.  (2019, 오피스365)
슬라이드쇼 녹화하기

‘녹화’에 체크를 설정합니다.
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3/6

2.  (2019, 오피스365)
슬라이드쇼 녹화하기

1. 녹화 - 슬라이드 쇼 녹화 - 원하는 녹화메뉴를 클릭합니다.

4/6

2.  (2019, 오피스365)
슬라이드쇼 녹화하기
녹음/녹화를 누르면 녹화가 시작됩니다.

교수자 얼굴

형광펜 사인펜 마이크/카메라 ON/OFF설정- 현재 슬라이드위치
- 슬라이드별 녹화시간 / 전체녹화시간

- 화살표를 눌러 슬라이드를
이동할 수 있습니다.

- 슬라이드별로 녹화가 됩니다.
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5/6

2.  (2019, 오피스365)
슬라이드쇼 녹화하기
중지를누르고오른쪽상단 X를눌러녹화화면에서빠져나옵니다.

6/6

2.  (2019, 오피스365)
슬라이드쇼 녹화하기
중지를누르고오른쪽상단 X를눌러녹화화면에서빠져나옵니다.

녹화영상이 삽입됩니다.녹화 중 표시했던 펜 기록이 남습니다.
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1/3

※ 오피스365에서 PPT열기

포털시스템 메인 ‘주요서비스’ 메뉴에서 Office365 를 클릭합니다.
※ 사용자에 따라 주요서비스 內 office365의 위치는 다를 수 있습니다.

2/3

※ 오피스365에서 PPT열기

Office365에 로그인합니다.

클릭하시면 Office365 가입여부를 확인할 수 있습니다.
※ 가입 및 설치 문의 : 전산정보원 (6643)
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3/3

※ 오피스365에서 PPT열기

1. PPT 위에 마우스를 올리면 점 세 개(   ) 버튼이 생깁니다.
2. 버튼을 클릭하고, ‘데스크톱 앱에서 열기’를 클릭합니다.

파일리스트에 PPT가 없을 경우
폴더에서 끌어옵니다.

Office365 음성인식자막기능사용하기

2020. 03.

미래혁신원 교수학습개발센터

※ 현재 한국어 언어지원은 ‘샘플’ 형태로, 
정확도가 다소 떨어집니다.
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1/4

※ (오피스365)
음성인식 자막사용

1. ‘파일’을 클릭합니다.
2. ‘계정’ – ‘업데이트 옵션’ – ‘지금 업데이트’ 를 클릭하여 업데이트 합니다. 

※ 2020년 3월 10일 오피스365 한국어 자막이 업데이트가 되었습니다.
이를 사용하기 위해서는 오피스365 업데이트가 필요합니다.

2/4

※ (오피스365)
음성인식 자막사용

1. ‘슬라이드쇼’ – ‘자막 설정’에서 언어 설정을 ‘한국어’로 설정합니다.
2. ‘항상 자막 사용’을 체크합니다. 
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3/4

※ (오피스365)
음성인식 자막사용

1. 슬라이드쇼를 시작합니다.
2. [자막 시작 중] 에서 ‘듣는 중’으로 상태가 바뀌면 음성인식 및 자동 자막이 시작됩니다.

4/4

※ (오피스365)
음성인식 자막사용

※ 오피스365의 ‘슬라이드쇼 녹화’ 기능에서는 자막이 녹화되지 않습니다.
자막까지 녹화하시려면, ‘화면녹화’ 기능을 사용하시기 바랍니다.

※ 음성인식 자동자막에 대한 설명은
마이크로소프트 홈페이지(Microsoft.com/ko-kr) >> ‘지원’ >> ‘자동자막’ 검색
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ZOOM

1. 줌(ZOOM)이란?

2. 설치방법

3. 회원가입하기

4. 강의개설

4-1. 대기실 기능

5. 강의참여

6. ‘화면공유’ 기능

7. ‘회의예약’ 기능

8. ‘보안’ 기능 (대기실, 가상배경)

9. 기타

   - �무료/유료라이센스, 개인회의실ID, 스피커/마이크 체크,  

기록, 화면고정, 파일공유, 회의실 세팅
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...

(IOS)
App store

(안드로이드)
구글플레이
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1/9
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2/9

생년월일 입력

3/9

ID로 사용할 이메일 주소 입력
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4/9

@uos.ac.kr 계정을 사용할 경우 반드시 스팸편지함에서 ‘계정활성화 메일’ 복구

5/9
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‘계정활성화’ 클릭

6/9

7/9

‘아니오’ 선택 후 다음단계 이동
*K-12학년(초중고) 여부를 묻는 단계로서, 대학구성원은 해당되지 않습니다.
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8/9

※비밀번호 생성 주의사항

이름입력

성 입력

비밀번호 입력

9/9

‘이 단계 건너뛰기’
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1/4

http://zoom.us 접속, 로그인

2/4

회의편집 : 회의실 설정내용 변경
지금참가 : 회의실 개설
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3/4

[강의실 개설완료]

4/4

왼쪽 위 ⓘ 버튼 : 
회의ID + 비밀번호

혹은
초대URL

비디오 중지 옆 화살표 :
비디오장비 설정 (웹캠)
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2/3
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1/2

강의참여는 로그인 없이도 할 수 있습니다.
※ 강의 URL은 클릭만 해도 바로 참여가 가능합니다.

강의실 ID

내 이름
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2/2

1/2

강의참여는 로그인 없이 할 수도 있습니다.
※ 강의 URL은 클릭만 해도 바로 참여가 가능합니다.
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2/3
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2020. 04.
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2020. 04.
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그 외

1. Youtube 영상업로드

 - Google 계정만들기 (회원가입)

 - Youtube 채널 생성하기

 - Youtube 영상업로드하기

 - (FAQ) Youtube 영상업로드 오류

2. OBS Studio
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–
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[○○○@gmail.com 으로 가입하기]

1. 생년월일, 성별을 입력합니다.
2. 전화번호, 이메일은 선택사항입니다.           

(비밀번호를 찾을 때 사용합니다.)
3. ‘다음’을 클릭합니다.

[기존에쓰던이메일주소로가입하기]

1. 생년월일, 성별을 입력합니다.
2. 전화번호는 선택사항입니다.                    

(비밀번호를 찾을 때 사용합니다.)
3. ‘다음’을 클릭합니다.

앞으로쓰게될ID
앞으로쓰게될ID

메인으로
돌아가기

1. Google계정만들기(회원가입)
5/6
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그 외
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그 외
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62 서울시립대학교 교수학습개발센터

1920x1080 대용량, 컴퓨터 및 HD화면

1280x720 인터넷 및 DVD (권장)



그 외

63UNIVERSITY OF SEOUL 



2020 UOS 재택수업 자료집

64 서울시립대학교 교수학습개발센터



그 외

65UNIVERSITY OF SEOUL 

–



2020 UOS 재택수업 자료집

66 서울시립대학교 교수학습개발센터

–



2020
UOS 재택수업

자료집

온라인수업 상호작용을 
높이기 위한 교수방법

-에듀테크의 활용-

1. 패들렛 (Padlet)

2. 멘티미터 (Mentimeter)

3. 소크라티브 (Socrative)

4. 카훗 (Kahoot!)



2020 UOS 재택수업 자료집

68 서울시립대학교 교수학습개발센터



상호작용을 높이기 위한 에듀테크 활용

69UNIVERSITY OF SEOUL 



2020 UOS 재택수업 자료집

70 서울시립대학교 교수학습개발센터



상호작용을 높이기 위한 에듀테크 활용

71UNIVERSITY OF SEOUL 



2020 UOS 재택수업 자료집

72 서울시립대학교 교수학습개발센터



상호작용을 높이기 위한 에듀테크 활용

73UNIVERSITY OF SEOUL 



2020 UOS 재택수업 자료집

74 서울시립대학교 교수학습개발센터



상호작용을 높이기 위한 에듀테크 활용

75UNIVERSITY OF SEOUL 



2020 UOS 재택수업 자료집

76 서울시립대학교 교수학습개발센터



상호작용을 높이기 위한 에듀테크 활용

77UNIVERSITY OF SEOUL 



2020 UOS 재택수업 자료집

78 서울시립대학교 교수학습개발센터



상호작용을 높이기 위한 에듀테크 활용

79UNIVERSITY OF SEOUL 

•

•



2020 UOS 재택수업 자료집

80 서울시립대학교 교수학습개발센터



상호작용을 높이기 위한 에듀테크 활용

81UNIVERSITY OF SEOUL 



2020 UOS 재택수업 자료집

82 서울시립대학교 교수학습개발센터



상호작용을 높이기 위한 에듀테크 활용

83UNIVERSITY OF SEOUL 



2020 UOS 재택수업 자료집

84 서울시립대학교 교수학습개발센터



상호작용을 높이기 위한 에듀테크 활용

85UNIVERSITY OF SEOUL 



2020 UOS 재택수업 자료집

86 서울시립대학교 교수학습개발센터



상호작용을 높이기 위한 에듀테크 활용

87UNIVERSITY OF SEOUL 



2020 UOS 재택수업 자료집

88 서울시립대학교 교수학습개발센터



상호작용을 높이기 위한 에듀테크 활용

89UNIVERSITY OF SEOUL 



2020 UOS 재택수업 자료집

90 서울시립대학교 교수학습개발센터

–



상호작용을 높이기 위한 에듀테크 활용

91UNIVERSITY OF SEOUL 



2020 UOS 재택수업 자료집

92 서울시립대학교 교수학습개발센터



상호작용을 높이기 위한 에듀테크 활용

93UNIVERSITY OF SEOUL 



2020 UOS 재택수업 자료집

94 서울시립대학교 교수학습개발센터



상호작용을 높이기 위한 에듀테크 활용

95UNIVERSITY OF SEOUL 



심볼과 로고타입은 서울시립대학교
브랜드를 대표하는 시각요소인 만큼
신중하고 정확하게 사용되어야 
합니다. 제공된 원본 파일을
정비례로 확대/축소하여 사용하며,
임의로 변형하여 사용할 수 없습니다.

 

  

Symbol & Logotype
심볼 & 로고타입

UOS Blue
PANTONE 293C
C100 M80 Y5 K0
R10 G77 B155 교수학습개발센터

Center for Teaching & Learning

교수학습개발센터
Center for Teaching & Learning

교수학습개발센터
Center for Teaching & Learning

교 수 학 습 개 발 센 터


